
2025 年基础教育河北省教学成果奖申报平台

管理员操作手册

一、平台登录

1.访问入口

浏览器输入：https://shenbao.hbte.com.cn/进入 2025 年基础教育河北省

教学成果奖申报平台首页。

2.登录操作

点击右上角“登录”按钮，选择“管理员登录”入口，输入账号和密码（市

级管理员账号和密码由省级管理员老师统一下发，建议首次登录时修改密码）

点击【登录】进入管理员个人中心。



登录后，首先需完善管理员信息。点击“确定”按钮，依次输入姓名和手机

号，最后点击“保存”即可完成操作。

二、功能板块

市级管理员页面包含五个板块：首页、材料报送、申报管理、专家管理、个

人中心。

1.首页

可回到申报平台首页查看通知文件、操作手册。

2.材料报送

管理员在此页面可以提交附件 4《基础教育河北省教学成果奖推荐成果汇总

表》或附件 5《基础教育河北省教学成果奖推荐单位信息表》。

操作步骤：



①点击“选择材料”按钮

②在相应的文件夹中，选择您需要上传的 ZIP 文件，然后点击“打开”。

③查看、下载或删除已上传的压缩文件包。

3.申报管理

申报管理页面设有“个人名义申报”和“单位名义申报”两个管理模块。管

理员可通过此页面查看本市教师或主持单位提交的成果奖申报信息。



3.1 个人名义申报

个人申报模块可以查看和管理以个人名义提交的参评成果。在此页面，管理

员可根据成果名称、成果持有人或其他筛选条件进行精准查询。

3.2 单位名义申报

单位名义申报模块可以查看和管理以单位名义提交的参评成果。在此页面，

管理员可根据成果名称、单位名称、主持单位联系人或其他筛选条件进行精准查

询。

详细功能介绍（以个人名义申报页面为例）

导出全部申报信息



点击此按钮可导出本市所有以个人名义提交的参评成果信息。导出的主要字

段包括：成果名称、成果持有人、基础教育阶段或领域、学科或探索领域、专家

评分、成果等第以及评语。

导出全部附件

点击此按钮可导出本市所有以个人名义提交的参评成果的电子版附件，涵盖

附件 1、附件 2、附件 3，活页内容，以及成果附件的佐证材料压缩包。

分配专家

点击此按钮，即可将待评审的成果分配给评审专家。具体操作流程请参考图

片中的标注说明。



取消专家

勾选需要取消分配评审专家的成果，按照图片中标注的步骤操作，即可成功

取消已分配成果的评审专家。

查看

点击此按钮可查看所分配专家对该成果的评分、成果等级以及简要评价。



下载

点击此按钮，即可导出对应成果的全部电子附件，包括附件 1、附件 2、附

件 3、活页内容，以及成果附件的相关佐证材料压缩包。

查看

点击此按钮，即可查看相应成果的申报信息。

推荐

点击此按钮，即可向省级推荐该成果。推荐成功后，成果持有人名称前将显

示[市]的标识。



取消

点击此按钮，即可取消推荐。若“取消”按钮恢复显示为“推荐”，则表示

取消操作已成功执行。

4.专家管理

点击左侧“专家管理”选项，即可创建评审专家账号。

操作步骤：

①点击右上角“添加专家”按钮



②输入登录账号、密码及确认密码，填写专家姓名，设定账号使用的起止时

间，随后点击“添加”按钮，再点击“确定”，即可完成账号创建。

5.个人中心

个人中心包含“完善信息”和“修改密码”两大模块。在“完善信息”模块

中，您可以修改管理员姓名和联系电话；而在“修改密码”模块中，则可以更改

该账号的登录密码。




